附件4
[bookmark: _GoBack]现场绩效评价项目资料清单
	提供
对象
	项目类型
	资料名称

	主管
部门
	项目立项评审资料
	1.专项设立集体决策的会议纪要、审批文件；

	
	
	2.专项设立的可行性研究、专家论证等报告；

	
	
	3.项目申报通知及指南；

	
	
	4.评审方案、评审会议记录、专家评分表、集体决策会议纪要等评审资料；

	
	
	5.部门年度工作计划、项目任务书；

	
	
	6.绩效目标申报表、项目自评报告；

	
	
	7.项目预算编制方案、集体决策/党组会议纪要等；

	
	
	8.与项目相关的部门职责分工等。

	项目
单位
	项目决策过程资料
	1.项目申报资料、项目申报审批记录/集体决策会议纪要；

	
	
	2.部门年度工作计划、项目任务书；

	
	
	3.绩效目标申报表、项目自评报告；

	
	
	4.项目预算编制方案、集体决策会议纪要；

	
	
	5.预算申报会议纪要、资金分配方案；

	
	
	6.项目签订协议（指项目单位与主管单位、项目受益者签订的协议）等。

	
	项目过程资料
	1.资金拨付下达文件及银行回单；

	
	
	2.项目实施方案；

	
	
	3.项目进度报告；

	
	
	4.专项资金管理办法；

	
	
	5.资金使用明细及相关会计凭证、财务报表；

	
	
	6.与专项资金项目相关的财务与业务制度；

	
	
	7.项目总结报告等。

	
	项目产出效益资料
	1.项目验收表/报告

	
	
	2.技术合同文本及台账；

	
	
	3.销售合同文本及台账；

	
	
	4.2019年期刊论文目录（如有）；

	
	
	5.人才类的协议/劳动合同、花名册；

	
	
	6.平台孵化企业名录、毕业企业名录（如有）；

	
	
	7.国内、国外专利证书及台账（如有）；

	
	
	8.科研项目批复文件（如有）；

	
	
	9.科研成果奖项证书及台账；

	
	
	10.科技成果转化统计表等。

	说明：
	
	

	1.项目单位按照上述清单，根据项目自身适用性提供相应资料；

	2.本次资料清单未涉及的其他情况及文件，而单位认为该项情况及文件有必要向中介机构提供，请及时提供有关说明及文件；

	3.我们承诺单位提供的资料仅用于绩效评价需要，并且履行对资料的保密义务； 

	4.在项目过程中，随着对贵单位更深入的了解，我们可能会提出进一步的资料清单；

	5.项目单位需提供的资料清单范围为2019年1月1日—2019年12月31日。 
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